
 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง 

ตำบลสบป่อง อำเภอปางมะผ้า จังหวดัแม่ฮ่องสอน 

 

 



 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง ตำบลสบป่อง อำเภอปางมะผ้า              

จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพิ่มเติมโดย

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) 
และ (ฉบับที่ 5) 

4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
5. กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
7. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2565 
8. กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  (ระบุตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับกิจการนั้นๆ) 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : เขตพ้ืนที่รับผิดชอบองค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ ข้อกำหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยนต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ - องค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
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12. หมายเหตุ - หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที ่ เป ็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ                  
(ตามที ่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง เรื ่อง การควบคุมกิจการที ่เป็นอันตราย                 
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2565) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำ
ขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตและ ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการดูแลสุขภาพหรือสุขลักษณะของสถานที่ ที่ใช้ประกอบการและมาตรการป้องกันอันตรายต่อ
สุขภาพตามท่ีกำหนดในข้อบัญญัตินี้ 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์   (ตาม
กำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2565) 
  (4) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื ่อนไขในการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่กำหนดไว้ใน
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2565 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภท รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 
ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
ของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาที องค์การบริหาร
ส่วนตำบลสบป่อง 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

   เจ้ากน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้ากน้า
ที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนตำบลสบป่อง 

หากผู้ขออนุญาตไม่
แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วน ตามท่ี
กำหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอ
และเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พรบ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ต่อ) 

ที่ ประเภท รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
   กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
   กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

15 – 20 
วัน 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลสบป่อง 

กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วัน      
นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม พรบ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พรบ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4 การแจ้งผล 
การพิจารณา 

   การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนุญาต 
   1. กรณีอนุญาต 
         มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาต 
          แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

1 – 7 
วัน 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลสบป่อง 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน ให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ 
พร้อมสำเนาแจ้ง
สำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5 -    ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) 
   ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนด
ของท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต 

1 – 7 
วัน 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลสบป่อง 

กรณีไม่ชำระ
ค่าธรรมเนียมตาม
ระยะเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของค่าธรรมเนียม 

ระยะเวลาการดำเนินการรวม 15 – 30 วัน 
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13.  งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจำนวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 0 ฉบับ - 

14.2) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจำนวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือ
สัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้
ประกอบกิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

2 หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารท ี ่แสดงว ่ าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส ่วนท ้องถิ่ น
กำหนด) 

3 ส ำ เ น า ใ บ อ น ุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายอื ่นที ่เกี ่ยวข้องใน
แต่ละประเภทกิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม พรบ.โรงงาน 
พ.ศ.2535 พรบ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 พรบ.
การเดินเรือนในน่านน้ำไทย 
พ.ศ.2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส ่วนท ้องถิ่ น
กำหนด) 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายกำหนดให้
ม ีการประเม ินผลกระทบ 
เช่น รายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเม ินผล
กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส ่วนท ้องถิ่ น
กำหนด) 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
ส ิ ่ ง แวดล ้ อม  ( ในแต ่ ล ะ
ประเภทกิจการที่กำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส ่วนท ้องถิ่ น
กำหนด) 

6 ใ บ ร ั บ ร อ ง แ พ ท ย ์ แ ล ะ
หลักฐานแสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส ่วนท ้องถิ่ น
กำหนด) 

7 หนังสือมอบอำนาจ - 0 1 ฉบับ กรณีมอบ
อำนาจ 

8 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับ
มอบอำนาจ 

- 0 1 ฉบับ กรณีมอบ
อำนาจ 

9 สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ 

- 0 1 ฉบับ กรณีมอบ
อำนาจ 

15.  ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาท ต่อปี 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสบป่อง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2565 
16.  ช่องทางการร้องเรียน 

ช ่องทางการร ้องเร ียน องค ์การบร ิหารส ่วนตำบลสบป ่อง เลขท ี ่  306 หม ู ่  1 ตำบลสบป ่อง                         
อำเภอปางมะผ้า จังหวัดแม่ฮ่องสอน 58150 โทรศัพท์ ๐ – ๕๓๖๑ – ๗๒๕๕                       

 


